
Ce modèle est mis à disposition à titre indicatif. Il est destiné à vous aider à rédiger vos propres documents. Il vous appartient de modifier certains termes en fonction de vos besoins. 
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Référence Version 
Date 

d’application 
Date de 
révision  

MOD 028 Lettre simple de relance 1 10/03/2023 10/03/2023 

    

Object des principales modifications Rédaction Validation 
Approbation 

juridique 

Adresser une lettre de relance amiable au(x) locataire(s) avec si 
nécessaire un doublon à la caution.  
Pensez à garder une copie de vos différentes relances (y compris 

via courrier électronique. 

DUGUY  Le courtier -- 

    

Tous les textes qui sont entourés de crochets « […] » sont à compléter, par vous.  
 
Si vous le souhaitez en format Word, n’hésitez pas à nous contacter par téléphone au : 09 72 10 23 53 ou  
par mail : lea@leclubdesproprietaires.com 
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[Nom Expéditeur] 

[Adresse1] 

[Code Postal] [VILLE] 

 

 

 

       [Nom Destinataire] 

       [Adresse Destinataire] 

       [Code Postal] [VILLE] 

 

       [Lieu], le [Date] 

 

Lettre simple de relance 

Courrier simple suite / mail / appel téléphonique  

 

[Madame, Mademoiselle, Monsieur,] 

 

Nous avons le regret de constater que, sauf erreur ou omission de notre part, votre solde est débiteur 

de [………] € correspondant au(x) loyer(s) du mois de [MM/AAAA].  

Nous tenons à vous rappeler les termes de votre bail où est stipulé que le paiement des loyers doit être 

honoré dans leur intégralité le [JJ/MM/AAAA].  

Afin d’éviter la procédure lourde de recouvrement, nous vous prions de régulariser votre situation sous 

huitaine. Nous vous invitons à prendre immédiatement contact avec nous en cas de difficultés 

majeures.  

Si vous venez d’effectuer votre règlement, veuillez considérer ce courrier comme étant sans objet.  

 

Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées. 

 

Signature 


